el Republika e Kosovés » Republika Kosova » Republic of Kosova
Komisioni i Pavarur pér Miniera dhe Minerale
Nezavisna Komisija za Rudnike i Minerale
Independent Commission for Mines and Minerals

Prishtiné, 24.05.2012

Me géllim té koordinimit té punéve né furnizimin me mallra dhe shérbime nga KPMM né pajtim
me Rregullat Financiare té Thesarit 01/2010- Menaxhimi Financiar dhe Kontrolli, né pajtim me
Rregullat financiare dhe Udhézimet e Thesarit 02-Shpenzimet e Parave Publike, si dhe né pajtim
me nenin 59 paragrafi 1 dhe nenit 62 té ligjit nr.03/L-163, Bordi i Komisionit té Pavarur pér
Miniera dhe Minerale né mbledhjen e mbajtur me daté 13.07.2011 nxjerr kété:

UDHEZIM ADMINISTRATIV
(KPMM nr. 03/2012)

Pér Blerjen, ruajtjen dhe shpérndarjen e mallrave dhe Shérbimeve te kryera né KPMM

Neni 1

Qéllimi

1.1 Me ané té kétij udhézimi pércaktohen rregullat financiare lidhur me shpenzimin e parave
publike nga ana e KPMM-sé. Si géllim tjetér éshté zbatimi mé adekuat i rregullave financiare
me ané té cilave do té ishte shpenzimi mé i sakté i mjeteve monetare.

1.2 Gjithashtu, me kété udhézim rregullohet dhe pércaktohet ményra e blerjes sé mallrave dhe
shérbimeve nga ana e KPMM-sg, pranimi dhe ruajtja e mallrave né depo si dhe shpérndarja nga
depoja.

Neni 2
Inicimi pér blerjen e mallrave dhe shérbimeve

2.1 Té gjitha inicimet pér prokurimin e mallrave dhe shérbimeve duhet té béhen me shkrim - né
Formularin Standard pérkatés té pércaktuar nga KPMM pér inicimin e procedurave té
prokurimit té mallrave apo shérbimeve.

2.2 Iniciuesi i mallrave apo shérbimeve éshté i obliguar gé specifikacionin teknik ta dorézojé né
Departamentin e Prokurimit.

2.3 Departamenti i Prokurimit pasi ta pranojé formularin standard té inicimit, me nénshkrimet e
nevojshme, si dhe pas Aprovimit nga Drejtori, déshminé mbi zotimin e mjeteve dhe
specifikacionin teknik, obligohet gé menjéheré té fillojé me procedurat e prokurimit.

2.4 Zyra e Prokurimit éshté e obliguar té udhéheq procedurat e prokurimit né pajtim me Ligjin dhe
rregullat e prokurimit publik.
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2.5 Pas pérfundimit té procedurave té prokurimit dhe nénshkrimit té kontratés prokurimi i dorézon
njé kopje té kontratés Logjistikés (depoistit), Zyrés pér buxhet dhe financa si dhe Certifikuesit.

2.6 Raporti i pranimit té mallrave dhe shérbimeve pérgatitet nga njésia kérkuese, ose menaxheri i
projektit apo komisioni i pranimit dhe depoisti pér mallin i cili duhet té shkojé né depo.

2.7 Raporti i pranimit t€ mallrave dhe shérbimeve dérgohet né zyrén e prokurimit.
2.8 Zyra e Prokurimit bén kontrollimin dhe harmonizimin e faturés me kontraté.
2.9 Komunikimi mes Operatorit Ekonomik dhe KPMM-sé béhet vetém nga Zyra e Prokurimit.

Pranimi né SIMFK
Neni 3
Detyrat dhe pérgjegjésité e zyrtarit té pranimit né SIMFK

Blerjet me prokurim dhe pa prokurim

3.1 Pér Blerjet e mallrave dhe shérbimeve me prokurim

3.1.1 Zyrtari i pranimit né SIMFK, e pranon nga Zyra e Prokurimit, raportin e pranimit dhe
inspektimit té mallrave ose shérbimeve, sé bashku me faturén origjinale, kontratén dhe
urdhérblerjen.

3.1.2 Zyrtari 1 pranimit né SIMFK, pas kontrollimit dhe harmonizimit té faturés me raportin e
pranimit dhe inspektimit, bén pranimin e sasisé né SIMFK.

3.1.3 Zyrtari i Pranimit né SIMFK, pér faturat qé kané vleré mbi 1000€, urdhérblerjen e dérgon
pér autorizim te Zyrtari Kryesor Administrativ.

3.1.4 Zyrtari i Pranimit né SIMFK pér ¢cdo pagartési rreth procesit té pranimit té sasisé né
SIMFK, konsultohet paraprakisht me zyrén pér buxhet dhe financa, prokurimin ose depoistin.

3.1.5 Pas pranimit né SIMFK té sasisé sé mallrave apo shérbimeve, dokumentacionin e
kompletuar, Zyrtari i Pranimit né SIMFK e dérgon né zyrén pér buxhet dhe financa.

3.1.6 Zyra pér buxhet dhe financa bén procedimin e métejmé té pagesave sipas rregullave té
pércaktuara nga Thesari né Ministriné e Financave

3.2 Pér blerjet e mallrave dhe shérbimeve pa prokurim,

3.2.1 Pér shkak té natyrés sé tyre disa blerje nuk kérkojné prokurim (shih Rregulloren e
Thesarit 02 e datés 31.03.2009, neni 28 Procesi i Shpenzimeve gé nuk kérkojné prokurim).

3.2.2 Pér blerjet pa prokurim duhet té pérdoret Moduli Standard i Aprovimeve dhe
Shpenzimeve né SIMFK, po ashtu Formulari Standard i Aprovimit té pagesave gé nuk kérkojné
prokurim (UZP- Urdhér Zotim pér Pagesé, Moduli i Aprovimit) nga zyrtari zotues.

3.2.3 Eshté pérgjegjési e zyrtarit autorizues pér saktésiné e té dhénave gé jané né UZP.
3.2.4 Pranimi i faturés dhe pérgatitja e 1éndés pér pagesé béhet nga zyra e financave.

3.2.5 Zyrtari/ja i/le Pranimit kontrollon dhe harmonizon faturén me dokumentacionin dhe té
dhénat tjera té 1éndés, e nénshkruan dhe té kompletuar e kthen te zyra e financave pér procedim
té métejshém.
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3.2.6. Eshté pérgjegjési e Zyrtarit Kryesor Financiar pér té kontrolluar qé fatura nuk éshté
paguar me paré (shih Rregulloren 02 té Thesarit Neni 31. Pagesa e Faturés).

Neni 4
Pranimi, ruajtja dhe shpérndarja apo dhénia e mallit

Detyrat dhe pérgjegjésité e zyrtarit té logjistikés (depoistit)

4.1 Depoisti e béné pranimin fizik té mallit dhe barte pérgjegjési pér mallrat e pranuara.

4.2 Gjaté pranimit té mallit me specifika té vecanta, pérveg zyrtarit té depos duhet té jeté prezent
edhe zyrtari i njésisé kérkuese, ose menaxheri i projektit apo komisioni i pranimit,

4.3 Raportin e pranimit dhe inspektimit té mallit fizik duhet ta pérgatité dhe nénshkruaj Depoisti,
ndérsa pér mallrat me specifika té vecanta raportin e pranimit dhe inspektimit duhet ta
kontrollojé dhe ta nénshkruajé edhe zyrtari i njésisé kérkuese, menaxheri i projektit apo
komisioni i pranimit.

4.4 Depoisti mban fletédérgesat né origjinal, ndérsa kopjet e fletédérgesave dhe origjinalin e
raportit té pranimit dhe inspektimit i dérgon te Zyra e Prokurimit.

4.5 Depoisti mban evidencé fizike dhe elektronike mbi gjendjen dhe sasiné e mallit né depo,
d.m.th. pranimin dhe shpérndarjen apo dhénien e mallit, dhe né rast té zévendésimit dorézimi i
depos béhet népérmes procedurés me shkrim té pranim — dorézimit.

4.6 Depoisti bén shpérndarjen apo dhénien e mallit ashtu si¢c éshté paraparé né pikén 5.2 té kétij
udhézimi

4.7 Depoisti, njékohésisht me shpérndarjen e mallit i cili mund té konsiderohet pasuri kapitale dhe
jo kapitale pér KPMM-né duhet ta njoftojé Zyrtarin e Pasurisé pér t& ndérmarr procedurat
sipas UA Pér Menaxhimin e Pasurisé.

4.8 Né mungesé té depoistit, até e zévendéson népunési alternativ i cili paraprakisht caktohet si
zévendésues i depoistit.

4.9 Depoisti pérgatit raport mbi gjendjen e depos se paku njé heré né vit, ose me kérkesé té
menaxhmentit edhe mé shpesh.

Neni 5
Kérkesa pér marrjen e mallit nga Depoja

5.1 Kérkesa e stafit pér mall nga depoja, e cila éshté e aprovuar nga Kryesuesi i Departamentit dhe
Drejtori duhet té shkojé né Divizionin e Transportit dhe Logjistikés (depoisti). Pérgjegjésiné
pér arsyeshmériné e mallit te marrur e barté mbikéqgyrési respektivisht Kryesuesi i
Departamentit.

5.2 Nése mallrat jané té disponueshme né Depo, éshté pérgjegjési e Divizionit té Transportit dhe
Logjistikes (Depoistit) pér t'ia liferuar mallrat e kérkuara njésisé kérkuese sa mé shpejté té jeté
e mundur.

5.3 Kérkuesi e dérgon né depo kérkesén pér material, depoisti sé bashku me materialin e kérkuar e
kthen te kérkuesi edhe njé kopje té kérkesés.

5.4 Eshté pérgjegjési e Kryesuesve té Departamenteve té mbajné evidencén e kérkesave te
paraqgitura pér material né depo si dhe kopjet e kérkesave té kthyera nga depoisti.
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5.5 Kur stoku i kétyre mallrave standarde té pakésohet, Zyrtari i depos, pérmes Kryesuesit
Administratés duhet ta njoftojé Departamentin e Prokurimit pér sasiné e mallrave té cilat duhet
porositur. Departamenti i Prokurimit béné porosiné pas miratimit nga ZKA.

5.6 Nése ka kérkesa pér mallra té cilat nuk jané paraparé né kontratat paraprake pér furnizim,
atéheré Departamenti i Administratés e pércjell inicimin sipas Nenit 2.1 té kétij UA.

Neni 6

Dispozitat kalimtare

Me hyrjen né fuqi té kétij Udhézimi shfugizohet Udhézimi Administrative 2007/2.

Ky udhézim hyné né fuqgi 8 dité pas publikimit né Gazetén Zyrtare t8 Republikés sé Kosovés.
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